KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - e-Doreczenia (doreczenia elektroniczne)

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, ze:

1) Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, 64-610
Rogozno, ul. Kosciuszki 41.

2) Inspektor Ochrony Danych (10D)

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie: iod@gopsrogozno.pl lub listownie na adres
Administratora z dopiskiem ,,Do Inspektora ochrony danych”.

3) Cele i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane przetwarzamy w zwigzku z obstuga korespondencji prowadzonej z wykorzystaniem e-
Doreczen, w szczegdlnosci w celu:

e przyjmowania i wysyfania pism oraz prowadzenia korespondencji urzedowej,

e realizacji zadan GOPS, w tym prowadzenia spraw i postepowan oraz udokumentowania doreczenia
(np. potwierdzenia nadania/odbioru, dowody doreczenia),

e obstugi wnioskéw, skarg, podan i innej korespondencji kierowanej do GOPS.

Podstawg prawng przetwarzania jest w szczegdlnosci:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze) oraz/lub

e art. 6 ust. 1lit. e RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej), w zwigzku z przepisami regulujgcymi doreczenia elektroniczne oraz
wiasciwymi przepisami proceduralnymi i zadaniami GOPS.

4) Zakres przetwarzanych danych
Mozemy przetwarzaé w szczegdlnosci:

e dane identyfikacyjne i kontaktowe (np. imie i nazwisko, adres do korespondencji, e-mail, telefon),

e adres do e-Doreczen / dane identyfikujgce skrzynke doreczen,

e dane zawarte w pismach oraz zatgcznikach (w tym — jesli podano — dane szczegdlnych kategorii),

e metadane zwigzane z korespondencjg (np. daty wysytki/odbioru, identyfikatory przesytek,
potwierdzenia, dane petnomocnika).

5) Zrédto danych (art. 13/14 RODO)
Dane mogg pochodzi¢:

e bezposrednio od Pani/Pana (np. gdy sktada Pani/Pan pismo), albo



e od petnomocnika/przedstawiciela, innego organu lub podmiotu przekazujgcego pismo, a takze z
publicznych rejestrow przewidzianych przepisami (np. z wykazu/bazy adresow elektronicznych — jesli
ma to zastosowanie).

6) Odbiorcy danych

Odbiorcami danych mogg byc¢:

e podmioty uprawnione na podstawie przepisdw prawa (np. organy/instytucje wiasciwe w danej
sprawie),

e podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych (np. dostawcy systemow

teleinformatycznych, ustug serwisowych), w tym podmiot $wiadczacy ustuge e-Doreczen/operator
realizujgcy doreczenia elektroniczne — wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji ustugi.

7) Przekazywanie do panstw trzecich

Co do zasady nie planujemy przekazywania danych poza EOG. Jezeli wyjatkowo bedzie to konieczne (np.
gdy wynika z przepiséw lub wymaga tego obstuga konkretnej sprawy), nastgpi to z zachowaniem
wymogéw RODO.

8) Okres przechowywania

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw wskazanych w pkt 3, a nastepnie
przez czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji oraz obowigzujacej w GOPS klasyfikacji i kwalifikacji
archiwalnej dokumentacji (np. JRWA).

9) Prawa osoby, ktorej dane dotyczg
Przystuguje Pani/Panu prawo do:

e dostepu do danych,

e sprostowania danych,

e ograniczenia przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu — w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO,

e usuniecia danych — gdy przepisy pozwalajg na usuniecie (nie dotyczy danych, ktére muszg by¢
przechowywane z mocy prawa),

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Obowigzek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale w praktyce niezbedne do prowadzenia korespondencji oraz
zatatwienia sprawy. Niepodanie danych moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi lub realizacje
czynnosci w sprawie.

11) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym
profilowania.



